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 .نيداز منوی ثبت سفارش استفاده ک يدتوانکالا، نمايش و چاپ آن می يا فروش خريد و برای ذخيره سفارش
 

 مسیر دسترسی به ثبت سفارش

 ثبت سفارشفروش             /عملیات مرتبط به کالا          سفارشات خرید

 

 

 1تصوير شماره 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ثبت سفارشراهنمای        

 

 
 

2 
 

گيرد. روش اتوماتيک در هنگام صدور افزار هلو به دو روش اتوماتيک و دستی انجام میسفارش کالا در نرم

 شود.فاکتور فروش بدون موجودی کالا سفارش ثبت می

 شود.در اينجا روش سفارش دستی کالا توضيح داده می 

  ،جهت ثبت فاکتور فروش به مشتری و يا جهت ثبت هفارش دهندسع انويکی از ادر فرم سفارشات فروش ،

 .را انتخاب کنيد فاکتور خريد

 اند قابل انتخاب هايی که به عنوان خريدار تعريف شدهاگر سفارش فروش را انتخاب نماييد طرف حساب

در فرم طرف  فروشندههايی که به عنوان سفارش دهندهخواهند بود و اگر سفارش خريد را انتخاب کنيد، 

 اند ديده خواهند شد.تعريف شده حساب

  تعداد اوليه )تعدا مورد در قسمت کالا با زدن اسپيس کالای موردنظر برای سفارش را انتخاب و اينتر بزنيد ،

 .واحد را وارد نماييد سپس (سفارشجهت  نياز برای سفارش( و تعداد مانده ) تعداد

 در تخفيف و بيعانه را در کادر های مربوطه وارد و ، مبالغ مربوط به انتخاب کرده، واسطه را اگر واسطه داريد

 (2انتها تاييد نماييد. )تصوير شماره 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 

 

 

 

 2تصوير شماره 

  زير منوی تبديل به فاکتور  ،فاکتور تبديل سفارش خود بهبرای و  خارج شويد نوسفارش را تاييد و از اين مثبت

 نماييد. انتخاب فروش - سفارشات خريد /از مسير عمليات مرتبط به کالا را


