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ولي هنوز وصول نشده شده ها پرداخت هايي كه به طرف حسابچک اطلاعات های داده شده سال قبلقسمت چکدر

 ،ورود در اين فرم اند اما باشدهها منظور های مذكور در دوره مالي قبل در معین طرف حساب. البته چکكنیدرا وارد 

ولي  شودميتراز افتتاحیه ثبت  در های موردنظر به حساب اسناد پرداختني صادر ودر ابتدای سال جديد، سند چک

های پرداختي وصول نشده، نمايش بدون محاسبه چک هم مانده بدهي اشخاص ،دگردل نمياعماحساب در معین طرف

 شود.داده مي

 

 

 )سال قبل( داده شده از سرفصلهای مسیر دسترسی به چک
 از سرفصل)سال قبل( چک های داده شده       ها    چک     ها    ها و چکاطلاعات اول دوره          معرفی حساب
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 دكنیها را وارد اطلاعات چک ،لیست اسناد بانکي داده شده )پرداختني( سال قبل در فرم ورود.  
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  )سال قبل( از سرفصل های داده شدهراهنمای چک                                               

 

 
 

 

 و استفاده با ذکر منبع بلامانع است. باشدیم نگارطرفهراهنما، متعلق به شرکت  یو معنو یحقوق ماد

3 

 بايد اطلاعات زير را وارد نمايید:در فرم ورود لیست اسناد بانکي داده شده )سال قبل( 

  
 تاريخ صدور 

 صدور تاريخ. باشد افتتاحیه سند تاريخ تواندمي و نموده پرداخت  تاريخي است كه چک را به طرف حساب

 ل چهار رقمي و ماه و روز دو رقميسا يعني نمايید، وارد شکل همین به و 01/01/1397: مانند را چک

 درج گردند در صورت يک رقمي بودن يکي از دو عدد ماه و روز يک صفر قبل از آن وارد نموده تا  

 دو رقمي شود.

 

  سرفصلنام 

با زدن دكمه اسپیس  بدين ترتیب كه باشدهمان محل پرداخت چک مي كه در اين قسمت نام يک سرفصل

 (2)تصوير شماره  شود.ها برای انتخاب باز ميلیست سرفصل

 نام بانک 

ها و اسناد های بانکي كه در فرم معرفي حسابدر لیست اسناد پرداختي، نام بانک را فقط از لیست حساب

 د.ايی، انتخاب نمشدهمعرفي 

 شماره چک 

 باشد.سندبانکي درج شده روی چک مي چک، شماره

 شماره حساب 

 توان بانک و شماره حساب موردنظر را انتخاب نمود.در اين قسمت مي

 تاريخ سررسید 

 در قسمت تاريخ صدور، وارد نمايید. ادر اين قسمت تاريخ سررسید چک ر

 مبلغ چک 

 در اين قسمت بايد مبلغ چک ثبت گردد.
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 3شماره تصوير 

 

 ها . با انتخاب و تأيید هر يک از انتخابفرم دو گزينه حذف كل لیست و حذف يک سطر وجود دارددر پايین اين 

 ها را حذف نمود.توان يک چک يا كل چکمي

 های حذف شده قابل برگشت نیستند.چک  :نکته

 توانید از گزينه ورود لیستي از فايل اكسل استفاده نمايید بدين ترتیب كه مي اطلاعات ورود سرعت در برای

های اطلاعات فايل اكسل موردنظر، دارای با انتخاب فايل اكسل در قسمت نام شیت اطلاعاتي بايد ستون

 افزار را داشته باشد.های اطلاعاتي متناظر با فرم ورود لیست اسناد  بانکي داده شده نرمستون
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  گزارش در  تنظیم و امکانات گزارشگزينه تهیه  از توانمي ،چاپ يا مانیتور صفحه روی بر گزارش تهیه برای

 د.ايیاستفاده نم 5فرم تصوير شماره 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 5تصوير شماره 

 

ها به عنوان قسمتي از موجودی اول بعد از انجام عملیات انتهای اول دوره، در زمان طي دوره اين موجودی نکته:

 شوند. دوره در سند افتتاحیه ثبت مي
 

 


